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    ๒. กำรขอรับครู/ผู้สอนชำวต่ำงประเทศ

	 	 โรงเรียนที่ประสงค์จะขอรับครู/ผู้สอนชำวต่ำงประเทศ	ต้องด�ำเนินกำร	ดังต่อไปนี้

คุณสมบัติของชำวต่ำงประเทศที่จะแต่งตั้งเป็นครูในโรงเรียนในระบบ

	 	 ชำวต่ำงประเทศจะต้องมีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ำมส�ำหรับผู้ประกอบวิชำชีพครู	 

ตำมกฎหมำยว่ำด้วยสภำคร	ูและจะต้องมีใบอนญุำตประกอบวิชำชพีคร	ูหรอืหนงัสอือนญุำตประกอบวชิำชพีครู	

โดยไม่มีใบอนุญำตประกอบวิชำชีพจำกส�ำนักงำนเลขำธิกำรคุรุสภำ

คุณสมบัติของชำวต่ำงประเทศที่จะแต่งตั้งเป็นครู/ผู้สอนในโรงเรียนนอกระบบ 

  ครู	 ชำวต่ำงประเทศจะต้องมีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ำมส�ำหรับผู้ประกอบวิชำชีพครู	 

ตำมกฎหมำยว่ำด้วยสภำครู	 และจะต้องมีใบอนุญำตประกอบวิชำชีพครู	 หรือหนังสืออนุญำต 

ประกอบวชิำชีพครูโดยไม่มีใบอนญุำตประกอบวิชำชพีจำกส�ำนกังำนเลขำธกิำรครุสุภำ	และต้องมคีณุสมบตัิ

อย่ำงใดอย่ำงหนึ่ง	ดังต่อไปนี้

	 				 	 (๑)	 ต้องมีควำมรู้ปริญญำตรีในสำขำวิชำที่สอน	

	 					 	 (๒)	 ต้องมีควำมรู้ปรญิญำตรใีนสำขำอืน่และมีประกำศนียบตัรท่ีแสดงถึงควำมรู้	ควำมเช่ียวชำญ

ในสำขำวิชำที่สอน

	 	 	 (๓)	 ส�ำหรบักำรสอนในสำขำวชิำทีข่ำดแคลน	ต้องมีประกำศนยีบัตรในสำขำวชิำท่ีสอน	และ									

มคีวำมรูค้วำมช�ำนำญ	และมีประสบกำรณ์เคยประกอบอำชพีในสำขำวิชำทีส่อนเป็นเวลำไม่น้อยกว่ำ	๑๐	ปี

  ผู้สอน	 ชำวต่ำงประเทศจะต้องมีคุณสมบัติอย่ำงใดอย่ำงหนึ่ง	ดังต่อไปนี้

	 				 	 (๑)	 ต้องมีควำมรู้ปริญญำตรีในสำขำวิชำที่สอน	

	 	 	 (๒)	 ต้องมคีวำมรูป้รญิญำตรใีนสำขำอืน่และมีประกำศนยีบตัรทีแ่สดงถงึควำมรู้	ควำมเช่ียวชำญ

ในสำขำวิชำที่สอน

	 	 	 (๓)	 ส�ำหรบักำรสอนในสำขำวชิำทีข่ำดแคลน	ต้องมีประกำศนยีบัตรในสำขำวชิำท่ีสอน	และ	

มคีวำมรูค้วำมช�ำนำญ	และมีประสบกำรณ์เคยประกอบอำชพีในสำขำวิชำทีส่อนเป็นเวลำไม่น้อยกว่ำ	๑๐	ปี

 เอกสำรประกอบกำรพิจำรณำ

	 	 ๑.	หนังสือของโรงเรียน	 ระบุหน่วยงำนท่ีขอรับกำรตรวจลงตรำ	 รหัส	 B	 คือ	 ส�ำนักงำน 

ตรวจคนเข้ำเมอืง/สถำนเอกอคัรรำชทตู	(ระบเุมอืงและประเทศ)/	สถำนกงสลุใหญ่	(ระบเุมอืงและประเทศ)/

สถำนกงสุลกิตติมศักดิ์	(ระบุเมืองและประเทศ)	

	 	 ๒.	ตำรำงแสดงจ�ำนวนครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำ	

	 	 ๓.	สญัญำจ้ำงฉบับจรงิระหว่ำงโรงเรยีนกบัชำวต่ำงประเทศ	ให้ก�ำหนดวนัทีจ้่ำงล่วงหน้ำอย่ำงน้อย	

๑	เดือน	ประทับตรำโรงเรียน
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	 	 ๔.	ส�ำเนำหนังสือเดินทำงทุกหน้ำที่มีกำรบันทึกรำยกำร	(ชำวต่ำงประเทศรับรองส�ำเนำถูกต้อง)

	 	 ๕.	ส�ำเนำวุฒิกำรศึกษำ		

	 	 ๖.	หนังสือรับรองจำกสถำนทูต	(กรณีที่ชื่อในหนังสือเดินทำงกับวุฒิกำรศึกษำไม่ตรงกัน)

	 	 ๗.	ผลวัดระดับภำษำองักฤษมีอำยไุม่เกนิ	๒	ปี	นบัจำกวันทดสอบ	โดยมผีลคะแนนไม่ต�ำ่กว่ำ	TOEIC	

๖๐๐	หรือ	TOEFL	๙๐	หรือ	 IELTS	๕.๕	(ยกเว้นประเทศสหรัฐอเมริกำ	สหรำชอำณำจักรฯ	นิวซีแลนด์	

แคนำดำ	ออสเตรเลีย	และไอร์แลนด์)

	 	 ๘.	ส�ำเนำเอกสำรกำรรับรองว่ำไม่มีประวัติอำชญำกรรม

	 	 ๙.	ส�ำเนำใบอนุญำตจัดตั้งโรงเรียน/กำรอนุญำตให้เปลี่ยนแปลงกิจกำรฯ(ปัจจุบัน)	 และส�ำเนำ

หนังสือแต่งตั้งผู้อ�ำนวยกำร	

	 	 ๑๐.	ส�ำเนำหนังสือทุกฉบับ	ผู้รับใบอนุญำตหรือผู้อ�ำนวยกำรรับรองส�ำเนำถูกต้อง

 ขั้นตอนกำรด�ำเนินกำร

ขั้นตอนที่ ๑

	 	 โรงเรียนตรวจสอบวุฒิกำรศึกษำและประวัติอำชญำกรรมของชำวต่ำงประเทศ

ขั้นตอนที่ ๒

	 	 โรงเรียนยื่นเรื่องเพ่ือขอให้	 สช./ศธจ./สช.	 จังหวัด	 มีหนังสือถึงหน่วยงำนท่ีเกี่ยวข้องเพื่อให	้ 

ชำวต่ำงประเทศรับกำรตรวจลงตรำประเภท	Non	-	Immigrant	รหัส	B			

	 	 กทม.	 ยื่นเรื่องที่			 ส�ำนักงำนคณะกรรมกำรส่งเสริมกำรศึกษำเอกชน	(สช.)

		 	 	 	 จังหวัดอื่น				ยื่นเรื่องที่	ส�ำนักงำนศึกษำธิกำรจังหวัด	(ศธจ.)/

	 	 	 	 	 	 ส�ำนักงำนกำรศึกษำเอกชนจังหวัด	(สช.	จังหวัด)

โดยแนบเอกสำรประกอบดังนี้	

	 	 ๑.	หนังสือของโรงเรียน	ระบุหน่วยงำนที่ขอรับกำรตรวจลงตรำ	รหัส	B	คือ	ส�ำนักงำนตรวจคน

เข้ำเมือง/สถำนเอกอัครรำชทูต	(ระบุเมืองและประเทศ)/สถำนกงสุลใหญ่	(ระบุเมืองและประเทศ)/สถำน

กงสุลกิตติมศักดิ์	(ระบุเมืองและประเทศ)	

	 	 ๒.	ตำรำงแสดงจ�ำนวนครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำ	

	 	 ๓.	สญัญำจ้ำงฉบับจรงิระหว่ำงโรงเรยีนกบัชำวต่ำงประเทศ	ให้ก�ำหนดวนัทีจ้่ำงล่วงหน้ำอย่ำงน้อย	

๑	เดือน		ประทับตรำโรงเรียน

	 	 ๔.	ส�ำเนำหนังสือเดินทำงทุกหน้ำที่มีกำรบันทึกรำยกำร	(ชำวต่ำงประเทศรับรองส�ำเนำถูกต้อง)

	 	 ๕.	ส�ำเนำวุฒิกำรศึกษำ		

	 	 ๖.	หนังสือรับรองจำกสถำนทูต	(กรณีที่ชื่อในหนังสือเดินทำงกับวุฒิกำรศึกษำไม่ตรงกัน)

	 	 ๗.	ผลวัดระดับภำษำองักฤษมีอำยไุม่เกนิ	๒	ปี	นบัจำกวันทดสอบ	โดยมผีลคะแนนไม่ต�ำ่กว่ำ	TOEIC	
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๖๐๐	หรือ	TOEFL	๙๐	หรือ	 IELTS	๕.๕	(ยกเว้นประเทศสหรัฐอเมริกำ	สหรำชอำณำจักรฯ	นิวซีแลนด์	

แคนำดำ	ออสเตรเลีย	และไอร์แลนด์)

	 	 ๘.	ส�ำเนำเอกสำรกำรรับรองว่ำไม่มีประวัติอำชญำกรรม

	 	 ๙.	ส�ำเนำใบอนุญำตจัดตั้งโรงเรียน/กำรอนุญำตให้เปลี่ยนแปลงกิจกำรฯ(ปัจจุบัน)	 และส�ำเนำ

หนังสือแต่งตั้งผู้อ�ำนวยกำร	

	 	 ๑๐.	ส�ำเนำหนังสือทุกฉบับ	ผู้รับใบอนุญำตหรือผู้อ�ำนวยกำรรับรองส�ำเนำถูกต้อง

ขั้นตอนที่ ๓

	 	 เมื่อส�ำนักงำนคณะกรรมกำรส่งเสริมกำรศึกษำเอกชน/ส�ำนักงำนศึกษำธิกำรจังหวัด/ส�ำนักงำน

กำรศึกษำเอกชนจังหวัดออกหนังสือถึงหน่วยงำนที่เกี่ยวข้องตำมที่โรงเรียนแจ้งไว้แล้ว	(ส�ำนักงำนตรวจคน

เข้ำเมือง/สถำนเอกอัครรำชทูต/สถำนกงสุลใหญ่/กงสุลกิตติมศักดิ์)	 ให้ชำวต่ำงประเทศด�ำเนินกำรขอรับ/

เปลี่ยนวีซ่ำ		เป็นประเภท	Non	-	Immigrant	รหัส	B	ต่อหน่วยงำนนั้น	ๆ	

ขั้นตอนที่ ๔

	 	 เมื่อครู/ผู้สอนชำวต่ำงประเทศได้รับ/เปลี่ยนวีซ่ำเป็น	ประเภท	Non	-	Immigrant	รหัส	B	แล้ว	

ให้โรงเรียนด�ำเนินกำรดังต่อไปนี้

	 	 ๑.	ครูชำวต่ำงประเทศขอใบประกอบวิชำชีพครู/ขอผ่อนผันใบประกอบวิชำชีพที่	 คุรุสภำ 

(เฉพำะโรงเรียนในระบบ)

	 	 ๒.	โรงเรียนจัดท�ำหนังสือแต่งตั้งครู/ผู้สอนชำวต่ำงประเทศ	โดยผู้อ�ำนวยกำรเป็นผู้แต่งตั้ง	

	 	 ๓.	ครู/ผู้สอนชำวต่ำงประเทศขอใบอนุญำตท�ำงำนที่	กรมกำรจัดหำงำน	กระทรวงแรงงำน

	 	 ๔.	ครู/ผู้สอนชำวต่ำงประเทศขอต่ออำยุวีซ่ำที่	ส�ำนักงำนตรวจคนเข้ำเมือง	

ขั้นตอนที่ ๕ 

	 	 เมื่อโรงเรียนด�ำเนินกำรตำมขั้นตอนข้ำงต้น	 ให้รำยงำนกำรแต่งตั้งครู/ผู้สอนชำวต่ำงประเทศ 

ไปยังส�ำนักงำนคณะกรรมกำรส่งเสริมกำรศึกษำเอกชน/ส�ำนักงำนศึกษำธิกำรจังหวัด/ส�ำนักงำน 

กำรศึกษำเอกชนจังหวัด	โดยแนบเอกสำรประกอบดังนี้

	 	 ๑.	หนังสือน�ำของโรงเรียน

	 	 ๒.	ตำรำงรำยงำนกำรแต่งตั้งครู/ผู้สอนชำวต่ำงประเทศ

	 	 ๓.	หนังสือแต่งตั้งครู/ผู้สอน

	 	 ๔.	สัญญำจ้ำง

	 	 ๕.	ส�ำเนำหนังสือเดินทำงทุกหน้ำที่บันทึกรำยกำร

	 	 ๖.	ส�ำเนำ	Work	Permit	Book

	 	 ๗.	ส�ำเนำวุฒิกำรศึกษำ

	 	 ๘.	ผลวดัระดบัภำษำองักฤษ	(ยกเว้นประเทศสหรัฐอเมริกำ	สหรำชอำณำจักรฯ	นวิซแีลนด์	แคนำดำ		
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ออสเตรเลีย	และไอร์แลนด์)

	 	 ๙.	หนังสือรับรองจำกสถำนทูต	(กรณีที่ชื่อในหนังสือเดินทำงกับวุฒิกำรศึกษำไม่ตรงกัน)

	 	 ๑๐.	ส�ำเนำเอกสำรกำรรับรองว่ำไม่มีประวัติอำชญำกรรม

	 	 ๑๑.	ใบประกอบวิชำชีพครู	หรือใบอนุญำตประกอบกำรสอนโดยไม่มีใบประกอบวิชำชีพ

ขั้นตอนที่ ๖ 

	 	 เม่ือครู/ผู้สอนขอลำออกหรือหมดระยะเวลำจ้ำงตำมสัญญำจ้ำงหรือโรงเรียนให้ออกจำกหน้ำที่

โรงเรยีนจะต้องด�ำเนนิกำรถอดถอนคร/ูผูส้อนแล้วรำยงำนกำรถอดถอนครชูำวต่ำงประเทศไปยงัส�ำนกังำน

คณะกรรมกำรส่งเสริมกำรศึกษำเอกชน/ส�ำนักงำนศึกษำธิกำรจังหวัด/ส�ำนักงำนกำรศึกษำเอกชนจังหวัด	

โดยแนบเอกสำรประกอบดังนี้

	 	 ๑.	หนังสือน�ำของโรงเรียน

	 	 ๒.	ตำรำงรำยงำนกำรถอดถอนครูชำวต่ำงประเทศ

	 	 ๓.	หนังสือถอดถอนครู/ผู้สอนชำวต่ำงประเทศ

	 	 ๔.	ส�ำเนำหนังสือลำออกของครู/ผู้สอนชำวต่ำงประเทศ

	 	 ๕.	ส�ำเนำหนังสือเดินทำง

หมำยเหตุ			๑.	 ผู้รับใบอนุญำตหรือผู้อ�ำนวยกำรหรือผู้บริหำรโรงเรียนรับรองส�ำเนำเอกสำรทุกฉบับ

	 	 	 ๒.	 ชำวต่ำงประเทศรับรองส�ำเนำหนังสือเดินทำง	และเอกสำรของของตนเองทุกฉบับ

	 	 	 ๓.	 กรณชีำวต่ำงประเทศขอเป็นคร/ูผูส้อนในโรงเรยีนนอกระบบไม่ต้องขอใบประกอบวชิำชพีครู	

หรือใบอนุญำตประกอบกำรสอนโดยไม่มีใบประกอบวิชำชีพ
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แผนภูมิกำรด�ำเนินกำร

กำรขอรับครู/ผู้สอนชำวต่ำงประเทศ

๑๕๐ 
 
 
 
 
 

แผนภูมิ การด าเนินการ 
การขอรับครู/ผู้สอนชาวต่างประเทศ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบควำมถูกต้องของเอกสำร 

โรงเรียนยื่นหนังสือขอควำมเห็นชอบรับครู/ผู้สอน                 
ชำวต่ำงประเทศพร้อมเอกสำรประกอบ 

 
 

สช. ศธจ. สช.จังหวัด/อ ำเภอ บันทึกเป็นฐำนข้อมูล 

 
 

เสนอผู้อนุญำตพิจำรณำ 

โรงเรียนรับหนังสือแล้วไปด ำเนินกำร 
- ให้ชำวต่ำงประเทศไปด ำเนินกำรเปลี่ยนวีซ่ำ เป็นประเภท       
Non – Immigrant รหัส B 
- ขอใบประกอบวิชำชีพครู (คุรุสภำ) 
- ขอใบอนญุำตท ำงำน (กรมกำรจัดหำงำน) 
- ขออนุญำตพ ำนักอยู่ในประเทศไทย (ส ำนกังำนตรวจคนเข้ำเมือง 
 

โรงเรียนรำยงำนกำรแต่งต้ัง หรือถอดถอน  
ครู/ผู้สอนชำวต่ำงประเทศ พร้อมเอกสำรประกอบ 

เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบควำมถูกต้องของเอกสำร 
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 กฎหมำยและระเบียบที่เกี่ยวข้อง

	 	 ๑.	แนวปฏิบัติในกำรแต่งตั้งครู/ผู้สอนชำวต่ำงประเทศของโรงเรียนเอกชน

	 	 ๒.	มำตรำ	๑๒๓	แห่ง	พ.ร.บ.	โรงเรียนเอกชน	พ.ศ.	๒๕๕๐	แก้ไขเพิ่มเติม	(ฉบับที่	๒)	พ.ศ.	๒๕๕๔

	 	 ๓.	ระเบยีบกระทรวงศกึษำธกิำรว่ำด้วย	กำรก�ำหนดมำตรฐำนโรงเรยีนเอกชน	ประเภทอำชวีศกึษำ	

และประเภทศิลปศึกษำ	หลักสูตรของโรงเรียน	พ.ศ.	๒๕๔๖

	 	 ๔.	ระเบยีบกระทรวงศกึษำธกิำรว่ำด้วย	กำรคุม้ครองกำรท�ำงำนของครใูหญ่และครโูรงเรียนเอกชน	

พ.ศ.	๒๕๔๒

	 	 ๕.	ระเบียบคณะกรรมกำรส่งเสริมกำรศึกษำเอกชนว่ำด้วย	 กำรก�ำหนดจ�ำนวนครูและบุคลำกร

ทำงกำรศึกษำของโรงเรียนเอกชนในระบบ	พ.ศ.	๒๕๕๑

	 	 ๖.	ระเบียบคณะกรรมกำรส่งเสริมกำรศึกษำเอกชนว่ำด้วย	 กำรก�ำหนดจ�ำนวนครูและบุคลำกร

ทำงกำรศึกษำของโรงเรียนเอกชนในระบบ	(ฉบับที่	๒)	พ.ศ.	๒๕๕๑




