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    ๒. การขอรับครู/ผู้สอนชาวต่างประเทศ

	 	 โรงเรียนที่ประสงค์จะขอรับครู/ผู้สอนชาวต่างประเทศ ต้องด�ำเนินการ ดังต่อไปนี้

คุณสมบัติของชาวต่างประเทศที่จะแต่งตั้งเป็นครูในโรงเรียนในระบบ

	 	 ชาวต่างประเทศจะต้องมีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามส�ำหรับผู้ประกอบวิชาชีพครู  

ตามกฎหมายว่าด้วยสภาคร ูและจะต้องมีใบอนญุาตประกอบวิชาชพีคร ูหรอืหนงัสอือนญุาตประกอบวชิาชพีครู 

โดยไม่มีใบอนุญาตประกอบวิชาชีพจากส�ำนักงานเลขาธิการคุรุสภา

คุณสมบัติของชาวต่างประเทศที่จะแต่งตั้งเป็นครู/ผู้สอนในโรงเรียนนอกระบบ 

		  ครู ชาวต่างประเทศจะต้องมีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามส�ำหรับผู้ประกอบวิชาชีพครู  

ตามกฎหมายว่าด้วยสภาครู และจะต้องมีใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครู หรือหนังสืออนุญาต 

ประกอบวชิาชีพครูโดยไม่มีใบอนญุาตประกอบวิชาชพีจากส�ำนกังานเลขาธกิารครุสุภา และต้องมคีณุสมบตัิ

อย่างใดอย่างหนึ่ง ดังต่อไปนี้

	    	 	 (๑)	 ต้องมีความรู้ปริญญาตรีในสาขาวิชาที่สอน 

	     	 	 (๒)	 ต้องมีความรู้ปรญิญาตรใีนสาขาอืน่และมีประกาศนียบตัรท่ีแสดงถึงความรู้ ความเช่ียวชาญ

ในสาขาวิชาที่สอน

	 	 	 (๓)	 ส�ำหรบัการสอนในสาขาวชิาทีข่าดแคลน ต้องมีประกาศนยีบัตรในสาขาวชิาท่ีสอน และ         

มคีวามรูค้วามช�ำนาญ และมีประสบการณ์เคยประกอบอาชพีในสาขาวิชาทีส่อนเป็นเวลาไม่น้อยกว่า ๑๐ ปี

		  ผู้สอน	 ชาวต่างประเทศจะต้องมีคุณสมบัติอย่างใดอย่างหนึ่ง ดังต่อไปนี้

	    	 	 (๑)	 ต้องมีความรู้ปริญญาตรีในสาขาวิชาที่สอน 

	 	 	 (๒)	 ต้องมคีวามรูป้รญิญาตรใีนสาขาอืน่และมีประกาศนยีบตัรทีแ่สดงถงึความรู้ ความเช่ียวชาญ

ในสาขาวิชาที่สอน

	 	 	 (๓)	 ส�ำหรบัการสอนในสาขาวชิาทีข่าดแคลน ต้องมีประกาศนยีบัตรในสาขาวชิาท่ีสอน และ 

มคีวามรูค้วามช�ำนาญ และมีประสบการณ์เคยประกอบอาชพีในสาขาวิชาทีส่อนเป็นเวลาไม่น้อยกว่า ๑๐ ปี

 เอกสารประกอบการพิจารณา

	 	 ๑.	หนังสือของโรงเรียน ระบุหน่วยงานท่ีขอรับการตรวจลงตรา  รหัส B คือ ส�ำนักงาน 

ตรวจคนเข้าเมอืง/สถานเอกอคัรราชทตู (ระบเุมอืงและประเทศ)/ สถานกงสลุใหญ่ (ระบเุมอืงและประเทศ)/

สถานกงสุลกิตติมศักดิ์ (ระบุเมืองและประเทศ) 

	 	 ๒.	ตารางแสดงจ�ำนวนครูและบุคลากรทางการศึกษา 

	 	 ๓.	สญัญาจ้างฉบับจรงิระหว่างโรงเรยีนกบัชาวต่างประเทศ ให้ก�ำหนดวนัทีจ้่างล่วงหน้าอย่างน้อย 

๑ เดือน ประทับตราโรงเรียน
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	 	 ๔.	ส�ำเนาหนังสือเดินทางทุกหน้าที่มีการบันทึกรายการ (ชาวต่างประเทศรับรองส�ำเนาถูกต้อง)

	 	 ๕.	ส�ำเนาวุฒิการศึกษา  

	 	 ๖.	หนังสือรับรองจากสถานทูต (กรณีที่ชื่อในหนังสือเดินทางกับวุฒิการศึกษาไม่ตรงกัน)

	 	 ๗.	ผลวัดระดับภาษาองักฤษมีอายไุม่เกนิ ๒ ปี นบัจากวันทดสอบ โดยมผีลคะแนนไม่ต�ำ่กว่า TOEIC 

๖๐๐ หรือ TOEFL ๙๐ หรือ IELTS ๕.๕ (ยกเว้นประเทศสหรัฐอเมริกา สหราชอาณาจักรฯ นิวซีแลนด์ 

แคนาดา ออสเตรเลีย และไอร์แลนด์)

	 	 ๘.	ส�ำเนาเอกสารการรับรองว่าไม่มีประวัติอาชญากรรม

	 	 ๙.	ส�ำเนาใบอนุญาตจัดตั้งโรงเรียน/การอนุญาตให้เปลี่ยนแปลงกิจการฯ(ปัจจุบัน) และส�ำเนา

หนังสือแต่งตั้งผู้อ�ำนวยการ 

	 	 ๑๐. ส�ำเนาหนังสือทุกฉบับ ผู้รับใบอนุญาตหรือผู้อ�ำนวยการรับรองส�ำเนาถูกต้อง

 ขั้นตอนการด�ำเนินการ

ขั้นตอนที่ ๑

	 	 โรงเรียนตรวจสอบวุฒิการศึกษาและประวัติอาชญากรรมของชาวต่างประเทศ

ขั้นตอนที่ ๒

	 	 โรงเรียนยื่นเรื่องเพ่ือขอให้ สช./ศธจ./สช. จังหวัด มีหนังสือถึงหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้องเพื่อให ้ 

ชาวต่างประเทศรับการตรวจลงตราประเภท Non - Immigrant รหัส B   

	 	 กทม.	 ยื่นเรื่องที่  	 ส�ำนักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน (สช.)

 	 	 	 	 จังหวัดอื่น   	ยื่นเรื่องที่ ส�ำนักงานศึกษาธิการจังหวัด (ศธจ.)/

	 	 	 	 	 	 ส�ำนักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด (สช. จังหวัด)

โดยแนบเอกสารประกอบดังนี้ 

	 	 ๑.	หนังสือของโรงเรียน ระบุหน่วยงานที่ขอรับการตรวจลงตรา รหัส B คือ ส�ำนักงานตรวจคน

เข้าเมือง/สถานเอกอัครราชทูต (ระบุเมืองและประเทศ)/สถานกงสุลใหญ่ (ระบุเมืองและประเทศ)/สถาน

กงสุลกิตติมศักดิ์ (ระบุเมืองและประเทศ) 

	 	 ๒.	ตารางแสดงจ�ำนวนครูและบุคลากรทางการศึกษา 

	 	 ๓.	สญัญาจ้างฉบับจรงิระหว่างโรงเรยีนกบัชาวต่างประเทศ ให้ก�ำหนดวนัทีจ้่างล่วงหน้าอย่างน้อย 

๑ เดือน  ประทับตราโรงเรียน

	 	 ๔.	ส�ำเนาหนังสือเดินทางทุกหน้าที่มีการบันทึกรายการ (ชาวต่างประเทศรับรองส�ำเนาถูกต้อง)

	 	 ๕.	ส�ำเนาวุฒิการศึกษา  

	 	 ๖.	หนังสือรับรองจากสถานทูต (กรณีที่ชื่อในหนังสือเดินทางกับวุฒิการศึกษาไม่ตรงกัน)

	 	 ๗.	ผลวัดระดับภาษาองักฤษมีอายไุม่เกนิ ๒ ปี นบัจากวันทดสอบ โดยมผีลคะแนนไม่ต�ำ่กว่า TOEIC 
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๖๐๐ หรือ TOEFL ๙๐ หรือ IELTS ๕.๕ (ยกเว้นประเทศสหรัฐอเมริกา สหราชอาณาจักรฯ นิวซีแลนด์ 

แคนาดา ออสเตรเลีย และไอร์แลนด์)

	 	 ๘.	ส�ำเนาเอกสารการรับรองว่าไม่มีประวัติอาชญากรรม

	 	 ๙.	ส�ำเนาใบอนุญาตจัดตั้งโรงเรียน/การอนุญาตให้เปลี่ยนแปลงกิจการฯ(ปัจจุบัน) และส�ำเนา

หนังสือแต่งตั้งผู้อ�ำนวยการ 

	 	 ๑๐. ส�ำเนาหนังสือทุกฉบับ ผู้รับใบอนุญาตหรือผู้อ�ำนวยการรับรองส�ำเนาถูกต้อง

ขั้นตอนที่ ๓

	 	 เมื่อส�ำนักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน/ส�ำนักงานศึกษาธิการจังหวัด/ส�ำนักงาน

การศึกษาเอกชนจังหวัดออกหนังสือถึงหน่วยงานที่เกี่ยวข้องตามที่โรงเรียนแจ้งไว้แล้ว (ส�ำนักงานตรวจคน

เข้าเมือง/สถานเอกอัครราชทูต/สถานกงสุลใหญ่/กงสุลกิตติมศักดิ์) ให้ชาวต่างประเทศด�ำเนินการขอรับ/

เปลี่ยนวีซ่า  เป็นประเภท Non - Immigrant รหัส B ต่อหน่วยงานนั้น ๆ 

ขั้นตอนที่ ๔

	 	 เมื่อครู/ผู้สอนชาวต่างประเทศได้รับ/เปลี่ยนวีซ่าเป็น ประเภท Non - Immigrant รหัส B แล้ว 

ให้โรงเรียนด�ำเนินการดังต่อไปนี้

	 	 ๑.	ครูชาวต่างประเทศขอใบประกอบวิชาชีพครู/ขอผ่อนผันใบประกอบวิชาชีพที่ คุรุสภา 

(เฉพาะโรงเรียนในระบบ)

	 	 ๒.	โรงเรียนจัดท�ำหนังสือแต่งตั้งครู/ผู้สอนชาวต่างประเทศ โดยผู้อ�ำนวยการเป็นผู้แต่งตั้ง 

	 	 ๓.	ครู/ผู้สอนชาวต่างประเทศขอใบอนุญาตท�ำงานที่ กรมการจัดหางาน กระทรวงแรงงาน

	 	 ๔.	ครู/ผู้สอนชาวต่างประเทศขอต่ออายุวีซ่าที่ ส�ำนักงานตรวจคนเข้าเมือง 

ขั้นตอนที่ ๕ 

	 	 เมื่อโรงเรียนด�ำเนินการตามขั้นตอนข้างต้น ให้รายงานการแต่งตั้งครู/ผู้สอนชาวต่างประเทศ 

ไปยังส�ำนักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน/ส�ำนักงานศึกษาธิการจังหวัด/ส�ำนักงาน 

การศึกษาเอกชนจังหวัด โดยแนบเอกสารประกอบดังนี้

	 	 ๑.	หนังสือน�ำของโรงเรียน

	 	 ๒.	ตารางรายงานการแต่งตั้งครู/ผู้สอนชาวต่างประเทศ

	 	 ๓.	หนังสือแต่งตั้งครู/ผู้สอน

	 	 ๔.	สัญญาจ้าง

	 	 ๕.	ส�ำเนาหนังสือเดินทางทุกหน้าที่บันทึกรายการ

	 	 ๖.	ส�ำเนา Work Permit Book

	 	 ๗.	ส�ำเนาวุฒิการศึกษา

	 	 ๘.	ผลวดัระดบัภาษาองักฤษ (ยกเว้นประเทศสหรัฐอเมริกา สหราชอาณาจักรฯ นวิซแีลนด์ แคนาดา  
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ออสเตรเลีย และไอร์แลนด์)

	 	 ๙.	หนังสือรับรองจากสถานทูต (กรณีที่ชื่อในหนังสือเดินทางกับวุฒิการศึกษาไม่ตรงกัน)

	 	 ๑๐. ส�ำเนาเอกสารการรับรองว่าไม่มีประวัติอาชญากรรม

	 	 ๑๑. ใบประกอบวิชาชีพครู หรือใบอนุญาตประกอบการสอนโดยไม่มีใบประกอบวิชาชีพ

ขั้นตอนที่ ๖ 

	 	 เม่ือครู/ผู้สอนขอลาออกหรือหมดระยะเวลาจ้างตามสัญญาจ้างหรือโรงเรียนให้ออกจากหน้าที่

โรงเรยีนจะต้องด�ำเนนิการถอดถอนคร/ูผูส้อนแล้วรายงานการถอดถอนครชูาวต่างประเทศไปยงัส�ำนกังาน

คณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน/ส�ำนักงานศึกษาธิการจังหวัด/ส�ำนักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด 

โดยแนบเอกสารประกอบดังนี้

	 	 ๑.	หนังสือน�ำของโรงเรียน

	 	 ๒.	ตารางรายงานการถอดถอนครูชาวต่างประเทศ

	 	 ๓.	หนังสือถอดถอนครู/ผู้สอนชาวต่างประเทศ

	 	 ๔.	ส�ำเนาหนังสือลาออกของครู/ผู้สอนชาวต่างประเทศ

	 	 ๕.	ส�ำเนาหนังสือเดินทาง

หมายเหตุ  	๑.	 ผู้รับใบอนุญาตหรือผู้อ�ำนวยการหรือผู้บริหารโรงเรียนรับรองส�ำเนาเอกสารทุกฉบับ

	 	 	 ๒.	 ชาวต่างประเทศรับรองส�ำเนาหนังสือเดินทาง และเอกสารของของตนเองทุกฉบับ

	 	 	 ๓.	 กรณชีาวต่างประเทศขอเป็นคร/ูผูส้อนในโรงเรยีนนอกระบบไม่ต้องขอใบประกอบวชิาชพีครู 

หรือใบอนุญาตประกอบการสอนโดยไม่มีใบประกอบวิชาชีพ
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แผนภูมิการด�ำเนินการ

การขอรับครู/ผู้สอนชาวต่างประเทศ

๑๕๐ 
 
 
 
 
 

แผนภูมิ การด าเนินการ 
การขอรับครู/ผู้สอนชาวต่างประเทศ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบควำมถูกต้องของเอกสำร 

โรงเรียนยื่นหนังสือขอควำมเห็นชอบรับครู/ผู้สอน                 
ชำวต่ำงประเทศพร้อมเอกสำรประกอบ 

 
 

สช. ศธจ. สช.จังหวัด/อ ำเภอ บันทึกเป็นฐำนข้อมูล 

 
 

เสนอผู้อนุญำตพิจำรณำ 

โรงเรียนรับหนังสือแล้วไปด ำเนินกำร 
- ให้ชำวต่ำงประเทศไปด ำเนินกำรเปลี่ยนวีซ่ำ เป็นประเภท       
Non – Immigrant รหัส B 
- ขอใบประกอบวิชำชีพครู (คุรุสภำ) 
- ขอใบอนญุำตท ำงำน (กรมกำรจัดหำงำน) 
- ขออนุญำตพ ำนักอยู่ในประเทศไทย (ส ำนกังำนตรวจคนเข้ำเมือง 
 

โรงเรียนรำยงำนกำรแต่งต้ัง หรือถอดถอน  
ครู/ผู้สอนชำวต่ำงประเทศ พร้อมเอกสำรประกอบ 

เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบควำมถูกต้องของเอกสำร 



171คู่มือการให้บริการ การอนุญาต และการดำ�เนินกิจการโรงเรียนเอกชน

 กฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้อง

	 	 ๑.	แนวปฏิบัติในการแต่งตั้งครู/ผู้สอนชาวต่างประเทศของโรงเรียนเอกชน

	 	 ๒.	มาตรา ๑๒๓ แห่ง พ.ร.บ. โรงเรียนเอกชน พ.ศ. ๒๕๕๐ แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๔

	 	 ๓.	ระเบยีบกระทรวงศกึษาธกิารว่าด้วย การก�ำหนดมาตรฐานโรงเรยีนเอกชน ประเภทอาชวีศกึษา 

และประเภทศิลปศึกษา หลักสูตรของโรงเรียน พ.ศ. ๒๕๔๖

	 	 ๔.	ระเบยีบกระทรวงศกึษาธกิารว่าด้วย การคุม้ครองการท�ำงานของครใูหญ่และครโูรงเรียนเอกชน 

พ.ศ. ๒๕๔๒

	 	 ๕.	ระเบียบคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชนว่าด้วย การก�ำหนดจ�ำนวนครูและบุคลากร

ทางการศึกษาของโรงเรียนเอกชนในระบบ พ.ศ. ๒๕๕๑

	 	 ๖.	ระเบียบคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชนว่าด้วย การก�ำหนดจ�ำนวนครูและบุคลากร

ทางการศึกษาของโรงเรียนเอกชนในระบบ (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๑




